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登録・申込システムの操作
１　作業の流れ
　　　各行事に共通です。

生徒データの修正（段級位が正しいかをチェックする）

メニュー画面で参加手続きをする行事名を押す

申込をしようとしている行事は大会ですか？

個人登録の追加はありますか？

あらたに登録する個人データの入力

審判・指導協力等の入力（欄がある場合のみ）

参加しますか？ 参加しますか？

選手・引率者等の入力

払込手続に進む

コンビニで払込

参加申込書のダウンロード

2　注意する点（審査会についてはP50 を参照）

選手・引率者等の入力

はい いいえ

はい
いいえ

はいいいえ

不参加の表明

はい いいえ

審判員出欠の入力

はい いいえ

※ 払込後、ダウンロードができるように
　 なるまで数時間かかることがあります。

※ 形大会には不参加表明はありません。

※ 以下の作業は申込期間を過ぎても
 　行うことができます。

払込の必要はありますか？

※ ここまでの作業を申込期間内に行わないと、自動的に不参加と見なされます。

個人データの書き換えの時期 ……申込期間中のみ
個人登録を追加できる時期 ……申込期間中のみ
支部大会の個人登録は，都大会等の申込期間ですること。

（都大会等の申込期間外の個人登録は総務委員会に問い合わせること）
大会の書類提出方法 ……指定日に持参
武道系部活動合同稽古の書類提出方法 ……実施日に持参
指導者講習会の書類提出方法 ……実施日に持参
普及指導講習会の書類提出方法 ……実施日に持参
形剣道大会の書類提出方法 ……実施日に持参
保護者の参加承諾（一部の行事） ……各校にて参加承諾書の回収
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3　画面イメージ

このメニューを開いて、生徒のデー
タが正しくない場合は修正します。

なお、段級位の取得場所や全剣連番号の調べ方については、当ガイドブック｢審査会への参加
手続き　登録・申込システムの操作｣のページを参照してください。

特に段級位について、昇段をしている場合は｢編集｣ボタンを押して、正しいデータに書き
換えて下さい（データは学年以外は自動的に書き換わることがありません）。

「追加」を押すと
データ入力完了です。

利用しようとするメニューを開く。
（この例では、春季大会）
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名前の表示がない場合は
入力の必要はありません。

このように間違った入力を
すると、下図のようなエラー
が返されます。

申込期間内に「保存」まで進める
ことが必要です。

「参加費支払い手続き」は
申込期間を過ぎてからも可能です。

右の画面で金額を確認し、間違いが
なければ、「手続きを進める」を押す。

　上の画面イメージでは、「保存」と「支払い手続き」のボタンは表示されていますが、
「申込書のダウンロード」のボタンは表示されていません。これは故障ではなく、このシ
ステムが参加費の払込をともなう行事の場合、払込を完了しないと申込書を読み出せな
い仕様になっているためです。

↑　３人で登録する際のオーダー入力のミス

参加費支払い手続きに進みます。

※この表示が出たら登録完了です。
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この画面に表示されている
注文番号ほか２種類の数字
を控え、ここでいったん
「ログアウト」する。

上の画面で表示される番
号は、コンビニでの入金
を促すお知らせメールに
も記載されています。

払込を行うコンビニエンス
ストアをクリックする。

セブンイレブンでの
取扱はありません。

注

これ以降、コンビニでの
支払が終わり、入金が確
認された旨のメールを受
信するまでは、この申込
システムの操作をいっさ
い行わないよう、ご注意
ください。

注
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コンビニエンスストアにて、払込を行う際の操作方法です。
［ローソンでの支払い］

［ファミリーマートでの支払い］

発券されたレシートをレジに持参し、現金にて払込を行い、領収書を受け取る。

所属校の事情により、コンビニエンスストアで発券された領収書の提出が認められない場合は、剣
道専門部にて替わりの領収書を発行いたします。この場合、以下の２点ご注意下さい。

①領収書発行の際に、コンビニエンスストアで発券された領収書を剣道専門部に提出していただき
ます。
②剣道専門部が発行する領収書をお渡しできるのは書類の提出日です。払込が行われた日から最大
で１ヶ月ほど遅れての発行となります。このことをあらかじめ所属校の出納担当者様にお話し下
さい。

ここで発行される領収書は、参加費を公金で支出している場合に所属校の出納宛てに支払いの事実
を証明するために提出するものですので、大切に保管してください。

注
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入金が確認されたというお知らせ
がメールで届いたら、再度、登録・
申込システムにログインする。

申込をしようとしている行事
メニューに再度ログインし、

「申込書のダウンロード」ボタ
ンが表示されていることを確
認する。  

このメールが届くまでは
登録・申込システムのロ
グイン操作は絶対に行わ
ないでください。

注

「申込書のダウンロード」
ボタンが表示されていない
時は、画面の操作を行わ
ないでください。

注

エクセルファイルが開いたら、
「編集を有効にする」をクリッ
クする。

顧問教諭の引率を伴わない行事に
参加する場合は、左の承諾書を各
校にて回収していただきます。

用紙は参加申込書の 2 ページ目に
あります。
参加者の人数分コピーをとり、各校
顧問の責任において、回収して下さ
い（顧問が引率する場合は不要）。

印刷をしたいファイルは、
行事が終わるまでは何度で
もダウンロードできます。

注

※「申込書のダウンロード」を押すと、印刷ができます。           
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４　データを入力する際の注意事項
　　各大会について、次の点にご留意ください（条件を満たさないとエラーメッセージが出ます）。

①各大会共通
　※団体戦の登録を三人未満で保存しようとした場合。
　※団体戦の登録を五人未満で保存しようとする際に、所定のオーダーで入力されていない場合。
　※審判員の協力者がいる学校が、審判員の出欠を入力しないで保存しようとした場合。

②春季大会における特例的な選手の追加補充
　※申込時に七名で保存をした学校が利用しようと
　　した場合。
　※追加選手に 2 年生または 3 年生を入力して保存
　　しようとした場合。

この画面であらたに登録する生徒のデータを入力します。

※「申込書のダウンロード」を押すと、印刷ができます。           

初期オーダーを変更することはできません。
（あくまで補充）

注

③全国大会予選
　※①各大会共通をご覧下さい。
④新人大会
　※3 年生を選手として入力し保存しようとした場合。
⑤支部大会
　　毎年秋に開催される支部大会は支部毎に開催日、開催方法、参加費が異なるため、WEB シス
　テムの申込対象外となっています。各所属支部より秋に案内がありますので、支部ごとに申込を
　してください。
　　なお支部大会より新たな選手を登録し大会に出場する場合は、同時期に申込を受け付けている
　「1級審査会」メニューを使って個人登録の払込を行ってください。
⑥形剣道大会、武道系部活動合同稽古、普及指導講習会
　※審判員の協力者がいる学校が、審判員や協力者の出欠を入力しないで保存しようとした場合。 

補充をする生徒を空所に
入力してください。

「保存」を押して、この表
示が出たら登録完了です。

※参加申込書はあらためて「春季剣道大会」
　メニューから印刷をし直して下さい。


