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東京都高等学校体育連盟 剣道専門部

東京都高等学校体育連盟剣道専門部

第二回段級位審査会の申込に必要な
手続きについて

１．専門部ホームページの「登

録・申込」をクリックす

る。

２．ログイン ID とパスワードを

入力する。

３．申込手続きに入る前に、現在保存されている生徒データの現有段級位の内容にまちが

いがないかどうか、確認して下さい。

① 「生徒データの閲覧と修正」

を押す。



- 2 -

② 内容をチェックし、

変更がある場合は修

正する。

（「編集」 → 「更新」

→ 「保存」でデー

タの修正ができます）

注）１級審査に合格した

直後の生徒のデータ

修正に、特にご注意下さい。

４．メニュー「第二回段級位審査会」をクリックする。

５．個人登録の追加があるかどうかの画面

で「はい」を選択する。

注）この画面では追加の個人登録が

あってもなくても、「はい」を選択し

て下さい。
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６．この画面では、次のように操作してください。

※ 個人登録をする予定がない生徒にチェックが入っている場合は、チェックをは

ずしてください。

※ 個人登録をしたい生徒のデータをまだ入力していない場合は、新規番号の欄に

データを入力し、

最後に「追加」を

押してください。
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７．チェックの確認が終わったら、「次へ」をクリックする。

８．この画面では、以下の操作をしてください。

① 「申込する生徒を選択」

で、受審する生徒を選択

し、１名ごとに「申込者

一覧に追加」を押して下

さい。

② 形の再受審者はチェック

ボックスにチェックを入

れて下さい。

③ 全員の選択が終わった

ら、「参加費支払い手続

き」を押して下さい。

注１）受審資格がない生徒（現有の段位を取得してから、一定の年限を経ていない生徒）

は選択欄に表示されません。

注２）初段以上の生徒で、全剣連番号が仮番号「0000000」と入力されている生徒は、

正しい番号に訂正して下さい。生徒データの訂正は、メニュー「生徒データの閲覧

と修正」で行います。

注３）一度払込手続が完了してしまうと、その後の受審者の追加ができなくなりますの

でご注意下さい。
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９．表示金額に間違いがないことを

確認し、「手続きを進める」を

押して下さい。

１０．「ファミリーマート」か「ロ

ーソンその他」のいずれかを決

め、どちらかをクリックして下

さい。

１１．画面に表示されている２種類の番号（画面の枠内）を手元に控え、ここでいったん「ロ

グアウト」して下さい。

注１）画面に表示される２種

類の番号は、コンビニで

の払込の際に必要になり

ます。

注２）これ以降、コンビニでの

支払が終わり、入金が確

認された旨のメールを受信

するまでは、この申込シ

ステムの操作をいっさい行わないよう、ご注意ください。
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注３）画面に表示される２種類の番号は、コンビニでの入金を促すお知らせメール

にも記載されています。

← 上記までの操作が終わった後に配信される、払込のご案

内のメールです。

払込の完了をシステムが認識するまでは上のような画面

の表示になります。

注１）この画面表示の間に、「未払いのコンビニ決済を

取り消す」以外の操作をすると、システムが不具合

を起こします。

注２）なんらかの事情で払込手続を取り消したいときは、

「未払いのコンビニ決済を取り消す」を押して、手

続きを最初からやり直すことが出来ます。

１２．入金が確認されたというお知らせがメー

ルで届いたら、再度、登録・申込システム

にログインする。

注）このメールが届くまでは「未払いの

コンビニ決済を取り消す」以外の登録

・申込システムのログイン操作は絶対に

行わないでください。
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１３．メニュー「第二回段級位審査会」をク

リックする。

１４．「申込書のダウンロード」を

押す。

１５．２種類のファイルをダウンロードする。

注）ダウンロードしたファイ

ルはお使いのパソコン内に

保存することが出来ます。

念のため保存することをお

すすめいたします。

１６．エクセルファイルに複数

のシートが存在することを

確認し、そのすべてを印刷

する。
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１７．もう一つのファイル「参加同意書」を

ダウンロードし、印刷する。

１８．以下の書式のそれぞれについて、提出の用意をお願いいたします。提出は審査申込

書提出日の受付でお願いいたします。

① 払込金内訳書 ② 個人登録申込書

（追加の個人登録がある場合のみ）

枠内にコンビニで発券された領収書の

コピーを添付してください。 枠内に公印の押印をお願いいたします。

③ 登録用紙 ④ 審査会申込書

（追加の個人登録がある場合のみ）

顧問の先生の押印をお願いいたします。
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⑤ 立会係出欠表（ご提出は任意です） ⑥ 氏名書体確認用紙

※ 切り取って、受審者にお渡し下さい。

※ 氏名自署と、保護者印が必要です。不

備がある場合は受付できませんのでご

⑦ 参加同意書（兼 健康チェックシート） 注意下さい。

この用紙は、参加者の人数分コピーして、

審査会当日に記入したものを提出するよう、

ご指導お願いいたします。

注）この用紙の提出ができなかった場合は、

審査を受審することができません。


